Przedmiot : Ekonomia w praktyce
Klasa : 2LO

4.Temat: Procedura rejestracji dziatalnosci gospodarczej w polsce
5 krokéw do firmy

W Polsce rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wigze si¢ z koniecznos$cig dopetnienia
formalnosci, ktore na potrzeby artykuty opisane zostaty w formie ,,5 krokéw”.

Od 24 marca 2009 r. wraz z wprowadzeniem tzw. ,jednego okienka”, procedura
rejestracyjna podmiotéw gospodarczych od oséb fizycznych przebiega wedlug okreslony
regut. Mozna okres$li¢ je mianem ,,5 krokow”, ktore nalezy wykonaé, aby zalozy¢ wlasng

firme.

Oto schemat, ktory charakteryzuje ten proces:

e Urzedu Statystycznego — g
e Urzedu Skarbowego — gdzie uzyski
\0 ZUS/KRUS — gdzie nastepuje rejestracja firm

PIECZATKA 1 ZALOZENIE R

NIP, PODATEK DOCHODOWY, REJES

ZGLOSZENIE (PAPIEROWE LUB

I PRACOWNIKOW




PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY (PIP), PANSTWO

SANEPID — W ZALEZNOSCI OD PROWADZONEJ DZIALALNOSCI GOSPODARC

ROZPOCZECIE DZIALALN

Przej$cie przez te etapy umozliwi nam otrzymanie:

=

Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,;

3. Decyzje o nadaniu numeru NIP, w przypadku nieposiadania tego numeru przed
ztozeniem wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

4. Zalozenia konta ptatnika ZUS/lub KRUS (wpis do rejestru ubezpieczonych).

N

pamigtaj!!!

Zarejestrowanie firmy poprzez wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS
oraz uzyskania numerow REGON i NIP, w dalszym ciggu oznacza, ze firma jest ,,na
papierze”. Dopiero pierwsze zobowigzania i ptatnosci (np. wystawienie pierwszej faktury czy
dokonanie zakupu) wzgledem Urzedu Skarbowego czy sktadki ZUS faktycznie dajg poczatek
dziatalnosci.

Od 1 lipca 2011 r. obowigzuja nowe przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz nowy formularz wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
0 dziatalnos$ci gospodarczej (CEIDG). Tak wigc zamiast dotychczasowego formularza EDG-

1, w jego miejsce wprowadzony zostat wniosek CEIDG-1.

Whniosek CEIDG-1 dla osob fizycznych skladany jest listem poleconym
W wersji papierowej, osobiscie lub listem poleconym we powinien by¢ on
wilasciwym Urzedzie Gminy. W tym ostatnim przypadku opatrzony wilasnorgcznym

pamigta¢ nalezy, ze w sytuacji, gdy wniosek przesytany jest podpisem wnioskodawcy



potwierdzonym przez notariusza.

Istnieje takze mozliwo$¢ zlozenia formularza on-line

dostgpnego na stronie internetowej

www.ceidg.gov.pl

(obszar ,zal6z dzialalno$¢ gospodarczg™), w Biuletynie

Informacji Publicznej ministra wlasciwego do spraw

gospodarki lub za posrednictwem elektronicznej platformy Skladajgc osobiscie wniosek 0 me

ustug administracji publicznej ePUAP.

Jesli nowopowstajgca dzialalnos’c\
gospodarcza bedzie wykonywana
wspolnie przez mationkow, to kazdy z
nich musi osobno ztoZy¢ wniosek
CEIDG-1. Z podobng sytuacjg
bedziemy mieli do czynienia w
przypadku wspolnikow spotki
cywilnej. W tym przypadku kazdy z

Vich jest odrebnym przedsigbiorcy

do CEIDG organ gminy potwierdza
toisamosc przedsigbiorcy oraz
potwierdza za pokwitowaniem
przyjecie wniosku. Dlatego tez nalezy
zabraé ze sobg dowdd osobisty lub

inny dokument potwierdzajgcy

\ tozsamosé /

Whniosku CEIDG-1 dla oso6b fizycznych:

Przedsigbiorca moze podja¢ dzialalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis;
Whis jest dokonywany nie pdzniej, niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do

Rejestracja wniosku CEIDG-1 jest wolna od oplat;

Whiosek CEIDG, oprocz wniosku o wpis do ewidencji jest jednoczesnie: wnioskiem
0 nadanie REGON-u, a takze zgloszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do
naczelnika Urzedu Skarbowego (NIP) oraz do ZUS lub KRUS. Pamietaé¢ nalezy, ie
konieczna bedzie jednak dodatkowa wizyta w urzedzie skarbowym m.in. w celu
rejestracji do podatku VAT. Czynnosci te naleiy wykonaé przed uzyskaniem

>
>
CEIDG poprawnego wniosku;
>
>

pierwszych przychodow.

warto wiedziec!!!

REGON -

REJESTR JEDNOSTEK GOSPODARKI NARODOWEJ

Kazde przedsiebiorstwo musi posiadaé swoj wlasny kod, ktérym jest

REGON nadaje urzad statystyczny na wniosek przedsigbiorcy
podejmujacego dziatalnos¢ gospodarcza CEIDG-1



http://www.ceidg.gov.pl/

Identyfikator ten nadawany jest firmie, a nie przedsigbiorcy, wigc kazda
spotka posiada tylko jeden taki numer. Aby go uzyskac, nalezy ztozy¢
druk RG-1 oraz umoweg sp6tki. REGON nadawany jest od razu po
ztozeniu wniosku. Pozostali przedsigbiorcy otrzymuja swdj REGON

poczta nie pdzniej niz miesiac od wystania formularza CEIDG-1

W szczegolnosei numer identyfikacyjny REGON nalezy
umieszczaé na formularzach sprawozdawczych, wnioskach,

zamOwieniach, fakturach, a takze na blankietach firmowych

pamietaj!!!

» Zakladajac dzialalno$¢ gospodarcza nalezy okreslic czym bedzie si¢ ona zajmowac.

W tym celu nalezy wybra¢ odpowiednie kody z Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci
(PKD 2007), ktore znajduja si¢ na stronie GUS lub skorzysta¢ z Wyszukiwarki kodow
PKD na stronie EUGO.

Wazng kwestia przy rejestracji firmy jest tzw. reglamentacja dzialalnosci
gospodarczej, czyli obowigzek uzyskania koncesji, zezwolenia albo wpisu
W rejestrze dzialalno$ci regulowanej. Reglamentacja oznacza, ze nie mozemy
podja¢ dziatalnosci, jezeli nie spetnimy przewidzianych prawem warunkow. Dopiero
wystgpienie do Whasciwego organu z wnioskiem 0 koncesj¢/zezwolenie) lub ztozenie
o$wiadczenia w przypadku dziatalno$ci regulowanej, a nastepnie uzyskanie koncesji/
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalno$ci regulowane;,
umozliwia nam rozpoczecie dziatalnosci.

KROK |1

Kolejnymi krokami umozliwiajacymi rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej jest

wyrobienie pieczgtki firmowej | zatoZenie konta bankowego.

si¢

>
>
>
>

Na pieczatce powinny znalez¢ si¢ nastgpujace informacje:

Pelng nazwe firmy (imi¢ i nazwisko osoby fizycznej oraz nazwa firmy),
Dane teleadresowe firmy (adres, numer telefonu/faksu)

NIP

REGON

Do zatozenia konta bankowego niezbedna jest pieczatka. Po jej wyrobieniu nalezy udaé

do  banku, w  ktorym  wypelniamy  wniosek 0  otwarcie  konta.

Przedsiebiorco

pamietaj!!!



http://www.eu-go.gov.pl/pl/dla-przedsiebiorcy/procedury/zezwolenia/
http://www.eu-go.gov.pl/pl/dla-przedsiebiorcy/procedury/zezwolenia/

aktualizacyjnego CEIDG-1 oraz ZUS,
O zatoZeniu firmowego konta bankowego poprzez formularz ZBA.
nalezy poinformowaé Urzgd Skarbowy, za

pomoca wystania formularza
czy wiesz, ze?

» Nie istnieje zaden obowigzek uzywania konta firmowego przy kazdej transakcji
zwigzanej z prowadzong dzialalnoscig. W przypadku prowadzenia dziatalnosci istnieje
mozliwo$¢ uzywania rowniez prywatnego konta lub ptacenia gotowka,

» Ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej okresla obowigzek uzywania
firmowego konta w przypadku transakcji, ktorych warto$¢ przekracza 15 000 euro —
bez wzgledu na liczbe ptatnosci (nie zadziata roztozenie ich na kilka mniejszych
przelewow). zadziata roztozenie ich na kilka mniejszych przelewow).

KROK |11

NUMER IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ NIP-1

Kolejnym krokiem na drodze do rejestracji dziatalnosci gospodarczej jest nadanie
firmie numeru identyfikacji podatkowej (NIP). Nalezy tego dokona¢ w Urzedzie Skarbowym
wiasciwym dla siedziby firmy.

NIP nadawany jest podatnikowi bedacemu osobg fizyczng na cate zycie. Osoba
fizyczna pragngca rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarcza, ktdra juz wcezesniej postugiwata sie
osobistym numerem NIP — nie otrzymuje nowego. W momencie zatozenia firmy jego
dotychczasowy numer nie ulega zmianie. Potrzebna jest jedynie aktualizacja danych
zawartych w pierwotnym wniosku o NIP, ktory od tej pory staje si¢ rOwniez numerem
identyfikacji podatkowej firmy.

Osoby fizyczne, ktore jednak nie posiadaja NIP-u musza zlozy¢ wypelniony

formularz NIP-1.

W formularzu NIP-1, ktory ztozy¢ nalezy w urzgdzie skarbowym podajemy nastgpujace
dane:
Imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, imiona rodzicow,
PESEL;
Ple¢;
Rodzaj i numer dowodu tozsamosci,
Obywatelstwo;
Adres miejsca zamieszkania i zameldowania;
Dane kontaktowe;
Date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;
Numer REGON;

Rodzaj przewazajacej dziatalnosci, kod PKD;
Numer rachunku bankowego;

VV VVVVVVVVY



» Rodzaj prowadzonej dokumentacji podatkowej 1 podmiot prowadzacy taka
dokumentacje;
» Adres miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;.

NIP -

NUMER IDENTYFIKACJI PODATKOWEJ

W przypadku utraty potwierdzenie nadania numeru NIP, w Urzedzie
Skarbowym nalezy ztozy¢ formularz NIP-5 w celu otrzymania
duplikatu. Podobna sytuacja ma miejsce, gdy nie pamig¢tamy numeru

NIP. Wowczas takze nalezy wystapi¢ o duplikat

W trakcie prowadzenia dziatalno$ci numer NIP podawany jest na
dokumentach dotyczacych zobowiazan podatkowych oraz naleznosci

niepodatkowych pobieranych przez organy celne i podatkowe

Przedsigbiorcy zobowigzani sa podawa¢ NIP na zadanie:
Organ6éw administracji rzadowej i samorzadowej;
Organow kontroli skarbowej;

Przedstawicieli Najwyzszej Izby Kontroli;
Bankéow;

YV V V V V

Platnikéw oraz inkasentow podatkéw i niepodatkowych

naleznodci

JAKA FORMA PODATKU DOCHODOWEGO?

Przyszty przedsigbiorca musi takze podja¢ decyzje, w jakiej formie zamierza ptaci¢
podatek dochodowy. Do wyboru ma nast¢pujace formy:
» Karta platnicza;
» Ryczalt ewidencjonowany;,
» Zasady ogolne (wypehiajac ksiege przychodow i rozchodéw). Nalezy wiedzieé, ze
podatek na zasadach ogolnych ma prawo ptaci¢ kazdy, w formie karty podatkowej
i ryczattu.

VAT-OWIEC CZY NIE?

Przyszty przedsigbiorca podczas wizyty w urzedzie skarbowym musimy zadeklarowaé
czy bedziemy platnikami podatku VAT, czy tez nie. Jezeli decydujemy si¢ by¢ ,,vat-cem”
zostaje zobowigzany do ztozenia zgloszenia rejestracyjnego na formularzu VAT -R. Optata
Z tego tytutu wynosi 170 zl.

W celu dokonania rejestracji w Urzedzie Skarbowym nalezy wzig¢ ze soba:



Zaswiadczenie o numerze statystycznym REGON, ktory wydawany zostal przez
Urzad Statystyczny;

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wydawane przez
Urzad Gminy lub wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, a w przypadku wspolnikow
ww. spolek rowniez umowe spotki;

Dokument potwierdzajagcy uprawnienia do korzystania z lokalu lub nieruchomosci,
w ktorych znajduje si¢ siedziba;

Kopi¢ umowy rachunku bankowego (dotyczy przedsigbiorcow, na ktore przekazywane
sa zwroty podatku od towaréw i ustug).

pamigtaj!!!!
Rejestrujac dziatalnos¢ w formie spotki konieczne jest wypelnienie formularza NIP-2

wraz z dotagczonym formularzem NIP D (informacjg o wspolnikach).

KROK IV

IV etap zaktadania firmy wiaze si¢ z koniecznoscig rejestracji w Zaktadzie

Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). Wigze si¢ z tym obowigzek samodzielnego optacania
sktadek na nastepujgce ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, takie jak:

YVVVYYVY

Emerytalne,

Rentowe,

Wypadkowe,

Zdrowotne;

Istnieje dodatkowo obowigzane optacania sktadki na Fundusz Pracy.

Oznacza to, ze przedsigbiorca w ZUS -ie posiada podwojng osobowos¢. Wystepuje on

zarowno jako platnik - czyli osoba wptacajaca sktadki za swoich pracownikow i siebie
samego oraz jako ubezpieczony - jakby na rowni ze swoimi pracownikami.

ZFA.

>

Aby dokona¢ zgloszenia W ZUS -ie, przedsigbiorca musimy wypetni¢ formularz

Pamigta¢ nalezy jednak, ze:

Jezeli prowadzenie firmy jest naszym jedynym zajeciem 1 jedynym miejscem
zatrudnienia dla naszych pracownikow, wowczas dla kazdego z osobna wypelniamy
formularz ZUA (zgloszenie do ubezpieczenia osoby ubezpieczonej);

Jezeli firma bedzie naszym dodatkowym zajeciem (pracujemy np. na etat u innego
pracodawcy), wowczas wypeliamy formularz ZUS ZZA (zgloszenie do
ubezpieczenia zdrowotnego / zgloszenie zmiana danych)

Kiedy natomiast my albo pracownicy mamy pelnoetatowg pracg platng powyzej
minimalnej pensji krajowej, wowczas te osoby nalezy zglosi¢ tylko do ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZZA.

pamietaj, e:



Gdy zatrudniamy pracownikow stajemy si¢ automatycznie ich pracodawca. Oznacza to,
ze jestesSmy zobligowani do zgloszenia zatrudnionych do ubezpieczenia w terminie 7 dni
od daty zawarcia z pracownikiem umowy o pracg. Zatrudniajagc pracownikow bedziemy
ptacié¢ dodatkowo sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

» W przypadku gdy NIE zatrudniamy pracownikow, wptacamy sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i rozliczamy si¢ z ZUS do 10 dnia nastgpnego miesigca, po kolejnym miesigcu
dziatalnos$ci. Je$li natomiast zatrudniamy pracownikéw rozliczamy si¢ z ZUS do 15
dnia nast¢pnego miesigca po miesigcu zatrudnienia.

KROK V

Ostatnim krokiem w procesie rejestracji dziatalnosci gospodarczej jest Panstwowa
Inspekcja Pracy, Panstwowa Inspekcja Handlowa i Sanepid.

W sytuacji, gdy zamierzamy zatrudni¢ pracownikoéw, wowczas fakt ten zgltaszamy do
Panstwowej Inspekcji Pracy (PIP). Mamy 30 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci na
zawiadomienie PIP-u na pi$mie o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Z kolei w przypadku Sanepidu, w ciggu 14 dni od daty rozpoczgcia dziatalnosci nalezy udac
si¢ do wojewodzkiej lub powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu
powiadomienia o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalno$ci oraz przewidywanej
liczbie pracownikow. Jezeli jednak nie zamierzamy zatrudni¢ pracownikéw, wowczas nie
kontaktujemy si¢ z PIP-em i Sanepidem.

Z kolei firmy, ktore koncentruja si¢ na produkcji wyrobow i ustugach dla ludnosci,
a zwlaszcza na handlu detalicznym lub gastronomii, muszg zglosi¢ podmiot do lokalnego
oddziatu Panstwowej Inspekcji Handlowe;.

Materiat do testu: Rejestracja dziatalno$ci gospodarczej
Uwaga! Prosze o przestanie rozwigzan do 10.04.20 r.



